CAHIER DES CHARGES MCEF

	Organisation de l’espace
	Les actions à mettre en œuvre
	Accueil-information-orientation
	Appui aux acteurs du développement local



	Des espaces communs :

· Accueil, information et centre de ressources à disposition du public

· Salles de réunion

· Salles de convivialité

· Bureau coordination

· Bureaux à occupation ponctuelle (temps partagés)

Des espaces privatifs pour les partenaires permanents
	Les partenaires devront mettre en place et animer des actions (exposition, forum, ateliers, réunions, etc…) ponctuelles ou permanentes destinées à :

· Faciliter l’appropriation des informations en particulier par les publics les plus en difficultés

· Simplifier l’accès à la formation

· Faciliter les parcours d’insertion

· Favoriser les rapprochements avec le monde économique

· Développer une culture commune chez les membres des équipes de la Maison Commune
	Premier accueil du public, premier niveau d’information 

· Orienter vers les partenaires si nécessaire

Le centre ressources 

· Optimiser l’information

· Faciliter et accompagner l’auto documentation

· Faciliter et accompagner l’accès de tous les publics à l’information par les NTIC
	Réalisation d’un diagnostic partenarial de territoire :

· Les besoins et demandes en formation du public accueilli

· Les besoins et demandes en qualification des entreprises
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